
             
                                       

 
 
 

 
 
 

MANUAL MAN-CON-01 Revisión N°: 00 

FORMULARIO DE SOLICITUD DE COMPRA Y ALTA 
PATRIMONIAL 

Vigencia: 
01/10/2026 

 

Emitió Revisó Aprobó 

Jennifer Urtlauf (15/09/26) Carlos Muñoz (18/09/26) Marcos Enoch Da Silva (18/09/26) 

 

Sanatorio Adventista         

de Hohenau 

 
 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN  

• Responsable: 

• Departamento: 

• Descripción del bien a adquirir: 

• Cantidad solicitada:  

• Justificación de la solicitud: 

• Valoración de la urgencia:  □No urgente  □Poco urgente  □Urgente  □Muy urgente 

• ¿El bien a adquirir requiere análisis o asesoramiento de equipos de apoyo? □Sí    □No 
En caso de responder Sí, presenta informes anexos de:  

□Ing. Clínica (Formulario SAEM)     □Mantenimiento    □TIC    □Otros……………………… 

 

• ¿Presupuesto adjunto?                □Sí                     □No 

En caso de tratarse de equipamiento médico, anexar el formulario SAEM. 

 

Firma y aclaración del solicitante 

• Recibido por:                                                 Fecha:  

 

ESTADO DE LA SOLICITUD            

Aprobada             Denegada            Pendiente         

En caso de aprobación, cantidad aprobada: 

En caso de tratarse de activos fijos, asignar voto Comisión Interna…………………………………………..   
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ADQUISICIÓN - DOCUMENTACIÓN RELACIONADA  

□Factura (entregado a tesorería)                  □Contrato                    

□Otros…………….............................................. 

 

RECEPCIÓN DEL BIEN ADQUIRIDO 

• Proveedor: 

• Condición del bien al momento de la recepción: □Conforme    □Obs………………………………… 

• Cantidad recibida:  

• Número de serie: 

• Responsable: 

• Fecha de recepción: 

Remitir este documento al departamento de Contabilidad.  

CLASIFICACIÓN PATRIMONIAL 

• Clasificación: □Activo fijo    □Bien de tercero    □Bajo valor/gasto    □Inventario/stock 

• Categoría: □Terrenos    □Edificios   □Mejoras    □Instalaciones    □Muebles y útiles    

□Máquinas y equipos diversos      □Equipos informáticos y electrónicos    □Automotores    

□Software 

• Fecha de alta: 

 

• Código patrimonial 

 

 

• Responsable del etiquetado: 

• Fecha de ingreso al Inventario patrimonial:……………………….  Responsable:………………………………… 

  


